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Presentacion

Con el objetivo de fortalecer el Sistema Institucional que es el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y
que sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental en
cumplimiento a la normatividad en materia de archivos, se elabora el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026 (PADA) para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 6° A, fracciones | y V, de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 6°

“A. Para el gjercicio del derecho de acceso a la informacién, la Federacion y las entidades federativas,
en el ambito de sus respectivas competencias, se regiran por los siguientes principios y bases”’:

“l...Ios sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones...”
“V.. los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados...”

De igual manera en el marco de la Planeacion Archivistica la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua, para el cumplimiento de las obligaciones establecidas a la Junta Municipal de Agua y
Saneamiento de Juarez como sujeto obligado, en sus articulos 26, 27, 28, 29 Y 31, sefialan lo siguiente:

Articulo 26. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos deberan
elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) y publicarlo en su portal electrénico.

Articulo 27. EI PADA contendra los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el
desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a los
derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la
informacién.

Articulo 28. El PADA definira las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos,
tecnologicos y operativos disponibles; de igual forma debera contener programas de organizacién y
capacitacion en gestiéon documental y administracién de archivos que incluyan mecanismos para su
consulta, seguridad de la informacioén y procedimientos para la generacion, administracion, uso, control,
migraciéon de formatos electronicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos
electrénicos.

Articulo 29. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
PADA y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio

de la ejecucion de dicho programa. \%)
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Articulo 31. El érea coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

lll. Elaborar y someter a consideracién del titular del sujeto obligado o a quien este designe, el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico.

1. Marco de referencia

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es una herramienta en él se retinen todas las medidas para
asegurar la preservacion y acceso a la informacién, asi como los procedimientos para la generacion,
administracion y custodia de los documentos de archivos fisicos y electrénicos, incluidos los planes de
preservacion y conservacion de largo plazo, teniendo como marco de referencia y base de apoyo las
disposiciones y recomendaciones de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, el Consejo
Nacional de Archivos (CONARCH), y el Consejo Local de Archivos del estado de Chihuahua.

2. Justificacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Juarez
2026, determina las acciones generadas para la mejora continua de la gestion documental,
estableciendo la estructura metodoldgica, tecnoldgica y normativa para la implementacion de estrategias
en la aplicacion de los procesos archivisticos, con la finalidad de atender y dar seguimiento a las
actividades y optimizacion de recursos en cuatro niveles, los cuales son: estructural, documental,
normativo y tecnoldgico, que se vinculan a la transparencia, acceso a la informacion, clasificacion de la
informacion, proteccion de datos personales y protecciéon del patrimonio documental, con lo cual se
contribuye al ejercicio del derecho de acceso a la informacién y rendicion de cuentas.

Los archivos constituyen el factor fundamental que evidencia la actividad de los servidores publicos en
apego a sus funciones establecidas o en su caso, la conducta irregular de los mismos.
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3. Objetivo general

Fortalecer la gestion documental de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Juarez mediante la
elaboracion de instrumentos normativos, la capacitacién del personal responsable de archivos y la
mejora en la administracion del Archivo de Concentracion, garantizando asi una adecuada organizacion,
conservacion y disposicién documental.

Objetivos especificos

Consolidar la valoracion documental institucional
Fortalecer el Archivo de Concentracion
Consolidar los inventarios archivisticos
Fortalecer la capacitacion y asesoria archivistica
Reforzar el control y seguimiento documental
Normalizar el uso de instrumentos archivisticos
Reportar avances del PADA 2026
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4. Planeacién

Para el alcance de los objetivos especificos es primordial llevar a cabo las siguientes actividades:

Objetivo

1. Consolidar la
valoracién
documental
institucional

Actividad

1.1 Concluir la elaboracion de
Fichas Técnicas de Valoracion
Documental pendientes (12
secciones y 88 series comunes; 2
secciones y 15 series sustantivas).

1.2 Revisar, ajustar y el Catalogo
de Disposicion Documental.

1.3 Presentar el Catalogo de
Disposicion Documental al Grupo
Interdisciplinario para su
validacién y envié al AGECh

Meta del objetivo

Concluir y validar 103
(88+ 15 fichas técnicas)
correspondientes al
conforme al Catalogo
de Disposicion
Documental de acuerdo
con la hormatividad
archivistica vigente.

Indicador de la
actividad

1.1.1 Porcentaje de Fichas
Técnicas elaboradas
respecto al total
programado. Total: 103

1.2.1 Catalogo de
Disposicion Documental
revisado.

1.3.1 Presentar el Catalogo
de Disposicién Documental
al Grupo Interdisciplinario
1.3.2. Envié del Catalogo de
Disposicion Documental al
AGECHh. X

2. Fortalecer el
Archivo de
Concentracion

2.1 Difundir para su conocimiento
el procedimiento institucional de
transferencias primarias.

Conocimiento del
procedimiento por los
49 enlaces existentes.

2.1.1 Relacién de enlaces
que utilizan el
procedimiento/ Total de
enlaces existentes.

3.Consolidar en una
misma base de
datos digital los
Inventarios
archivisticos

3.1 Integracion del Inventario
General de Expedientes.

Elaborar 49 inventarios
de archivo de Tramite
mensuales completos,
por cada departamento.

3.1.1 NUumero de areas con
inventario concluido / Total
de areas existentes.

3.2 Actualizaciéon de Archi J+ con
los criterios archivisticos
aplicables

Actualizar la plataforma
Archi J+ incorporando
los criterios archivisticos
aplicables conforme a la
normatividad vigente,
asegurando su correcta
implementacion en
todos los médulos
operativos.

3.2.1 Porcentaje de avances
con respecto al Gantt.

4. Fortalecer la
capacitacioén y
asesoria
archivistica

4.1 Elaborar contenido de la
capacitacion, asi como la
calendarizacion, Capacitar a
enlaces de archivo en:
Organizacion de archivos de
tramite, transferencias primarias,
valoracion documental, préstamo y
consulta de expedientes

Brindar asesoria
permanente a 41
enlaces responsables
de archivo, y
capacitaciones una
cada 3 meses

4.1.1 Capacitaciones
realizadas/ capacitaciones
programadas

4.2.1 Enlaces capacitados/
Enlaces existentes.

5.Reforzar el
control y
seguimiento
documental

5.1 Elaborar 49 reportes
mensuales de Inventarios por area
y cajas prestadas.

Mejorar el control,
trazabilidad y
seguimiento de los
documentos.

5.1.1 Total de areas de la
JMAS / Total de inventarios
enviados.
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Objetivo

6. Normalizar el uso
de instrumentos
archivisticos

Actividad

6.1 Elaborar y difundir
lineamientos y criterios

archivisticos institucionales.

JUNTA MUNICIPAL
DE AGUAY SANEAMIENTO
DE JUAREZ

Meta del Objetivo

Asegurar el uso uniforme de
los instrumentos
archivisticos institucionales.

Indicador de la
actividad

6.1.1 Total de lineamientos
difundidos / Total de
lineamientos elaborados.

7. Presentar PADA
2026.

7.1 Elaborar reportes de
avance y el informe anual
del PADA.

Presentar 3 reportes
cuatrimestrales durante el
ano.

7.1.1 Numero de reportes
presentados / Reportes

programados.

5. Entregables

Objetivo

Consolidar la valoracién
documental institucional

Entregables
Fichas Técnicas de Valoracion Documental pendientes
(12 seccionesy 88 series comunes; 2 seccionesy 15
series sustantivas).

Responsable
Sistema Instituciondl de
Archivoy Planeacion

Catalogo de Disposicién Documental actualizadoy
validado.

Sistema Institucional de
Archivo y Planeacion

Acta de sesion del Grupo Interdisciplinario donde se
aprueban los instrumentos de valoracion.

Sistema Institucional de
Archivoy Planeacidn

Oficio de remisidn y/o acuse de presentacion de los
instrumentos ante el AGECh.

Sistema Institucional de
Archivoy Planeacion

Versiones digitales finales de los instrumentos
archivisticos autorizados.

Sistema Institucional de
Archivoy Planeacién

Fortalecer el Archivo de
Concentracion

Procedimiento Institucional de transferencias
primarias formalizado.

Sistema Institucional de
Archivo y Planeacion

Consolidar los
inventarios archivisticos

49 inventarios mensuales de tramite.

Sistema Institucional de
Archivo y Planeacion

Plataforma Archi J+ en funcionamiento.

Sistema Institucional de
Archivoy Planeacion

Fortalecer la
capacitacion y asesoria
archivistica

Listas de asistencia, orden del dia, minuta.

Sistema Institucional de
Archivoy Planeacion

Reforzar el control y
seguimiento documental

Relacion de 49 inventarios documentales por area

Sistema Institucional de
Archivoy Planeacién

Normalizar el uso de
instrumentos
archivisticos

Manual de procedimientos archivisticos de la JMAS

Sistema Institucional de
Archivoy Planeacién

Planeacion, evaluacion y
reporte del PADA 2026

Reportes de avance o cumplimiento presentados

Sistema Institucional de
Archivo y Planeacion
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6. Alcance

Con el PADA 2026 se continua con el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, debera aplicarse en todas
las unidades administrativas, de tal manera que los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de
la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Juarez aseguren una adecuada gestion, organizacion y
administracion de los archivos.

7. Recursos

El Archivo general de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Juarez no cuenta con un inmueble
destinado a este proyecto, por lo que anualmente se renta un espacio, encargado de resguardar las
cajas con informacién de las areas administrativas.

Recursos Humanos Sistema Institucional de Archivo.

Recursos Tecnolégicos Equipos de cédmputo para todo el personal y
acceso al internet

Recursos Materiales Para el desarrollo de este proyecto son
necesarias capacitaciones en materia de Archivo.
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8. Cronograma de actividades

Actividad

Elaboracion
de Fichas
Técnicas de
Valoracion
Documental
(103)

Revision y
ajuste del
Catalogo de
Disposicion
Documental
Presentacion
al Grupo
Interdisciplinar
io para
Validacion del
Catalogo de
Disposicion
Documental
Respuesta del
Archivo
General del
Estado de
Chihuahua.




Actividad
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Jun

Jul Ago Sep Oct Nov Dic

Difundir el
procedimiento de
transferencias
primarias

Integracion del
Inventario General de
Expedientes

Actualizacion de Archi
J+

Definicion de
requerimientos

Disefio de base de
datos

Arguitectura de
redireccion

Importaciéon de la
base de datos antiguo

Modulo Login

Control de Acceso

Perfil Administrador

Perfil Departamento

Perfil General

Habilitacién de
Edicién Logotipo

Motor de busqueday
Emisor

Modulos de Auditoria

Visualizacion de Datos

13 marzo

Pruebas de
Integracion

Correccion de errores

Lanzamiento

Manual de Usuarios

Capacitacion a
Usuarios
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Actividad
Elaborar
contenido de la
capacitacion,
asi como la
calendarizacién
, capacitar a
enlaces de
archivo en:
Organizacién de
archivos de
tramite,
transferencias
primarias,
valoracién
documental,
préstamoy
consulta de
expedientes
Elaborar 49
reportes
mensuales de
Inventarios por
dreay cajas
prestadas
Elaborary
difundir
lineamientos y
criterios
archivisticos
institucionales.
Elaboracion de
reportes de
avance y del
informe anual
del PADA
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9. Administracion del Programa

El seguimiento del PADA 2026 se lleva por parte del Departamento de Planeacion quien funge la funcion
de Area Coordinadora de Archivos por medio de la plataforma de Proyectopolis.

e Comunicacion

La comunicacién entre titulares del Area Coordinadora de Archivos y los enlaces responsables de
Archivo de Tramite de las unidades administrativas sera via telefonica, de manera personal, por correo
electronico y solo en casos especiales via oficio.

e Reportes de Avances.

Se llevaran a cabo reuniones entre los enlaces responsables de Archivo de Tramite y el responsable de
archivo de manera mensual a fin de que se reporten los avances en el cumplimiento de las metas, en
las cuales se expondran las problematicas presentadas y las acciones a seguir para resolverlas y en su
caso, realizar las modificaciones el cronograma de actividades.

Se reportan los avances al Director Ejecutivo y al Grupo Interdisciplinario de forma trimestral y en caso
de ser necesario también al Comité de Transparencia previa solicitud.

e Control de cambios.

Como resultado de los reportes de seguimiento por los enlaces de las reuniones e informes que se
realicen ante el director ejecutivo, al Grupo Interdisciplinario y Comité de Transparencia en su caso; el
titular del area coordinadora de archivos determinara la procedencia y viabilidad de realizar cambios o
ajustes al cronograma y se establecera en su caso un “control de cambios” que se anexara al PADA
2026, estableciendo cual fue la actividad original, el cambio producido y el motivo de este.

0~ 4
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Fuentes:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chihuahua.
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