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Presentacion

Con el objetivo de fortalecer el Sistema Institucional que es el conjunto de registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla
cada sujeto obligado y que sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos
de gestién documental en cumplimiento a la normatividad en materia de archivos, se
elabora el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA) para dar cumplimiento
a lo establecido en el articulo 6° A, fracciones | y V, de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Articulo 6°

“A. Para el gjercicio del derecho de acceso a la informacion, la Federacién y las entidades
federativas, en el ambito de sus respectivas competencias, se regirén por los siguientes
principios y bases”:

“I...los sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones...”

“V..los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados...”

De igual manera en el marco de la Planeacién Archivistica la Ley de Archivo para el Estado
de Chihuahua, para el cumplimiento de las obligaciones establecidas a la Junta Municipal
de Agua y Saneamiento de Juarez como sujeto obligado, en sus articulos 26, 27, 28 y 29.
Sefalan lo siguiente.

Articulo 26. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos
deberan elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) y publicarlo en su
portal electrénico.

Articulo 27. El PADA contendra los elementos de planeacion, programacion y evaluacion
para el desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de administracion de riesgos,
proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de
apertura proactiva de la informacion.

Articulo 28. EI PADA definira las prioridades institucionales integrando los recursos
econdémicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma debera contener
programas de organizacién y capacitacion en gestion documental y administracion de 4@,:__
archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y
procedimientos para la generacion, administracién, uso, control, migracion de formatos
electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electronicos.
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Articulo 31. El area coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

lll. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien este designe,
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

1. Marco de referencia

El PADA es una herramienta en él se retnen todas las medidas para asegurar la
preservacion y acceso a la informacién, asi como los procedimientos para la generacion,
administracién y custodia de los documentos de archivos fisicos y electrénicos, incluidos
los planes de preservacién y conservacion de largo plazo, teniendo como marco de
referencia y base de apoyo las disposiciones y recomendaciones de la Ley de Archivos para
el Estado de Chihuahua, el Consejo Nacional de Archivos (CONARCH), y el Consejo Local
de Archivos del estado de Chihuahua.

2. Justificacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Junta Municipal de Agua y
Saneamiento de Juarez 2025, determina las acciones generadas para la mejora continua
de la gestion documental, estableciendo la estructura metodoldgica, tecnolégica y
normativa para la implementacién de estrategias en la aplicacion de los procesos
archivisticos, con la finalidad de atender y dar seguimiento a las actividades y optimizacion
de recursos en cuatro niveles, los cuales son: estructural, documental, normativo y
tecnoldgico, que se vinculan a la transparencia, acceso a la informacién, clasificacion de la
informacién, proteccion de datos personales y proteccién del patrimonio documental, con lo
cual se contribuye al ejercicio del derecho de acceso a la informacién y rendicién de
cuentas.

Los archivos constituyen el factor fundamental que evidencia la actividad de los servidores
publicos en apego a sus funciones establecidas o en su caso, la conducta irregular de los
mismos.
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3. Objetivo general

Fortalecer la gestion documental de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Juarez
mediante la elaboracién de instrumentos normativos, la capacitacion del personal
responsable de archivos y la mejora en la administracién del Archivo de Concentracién,
garantizando asi una adecuada organizacion, conservacion y disposicién documental.

Objetivos especificos
a) Elaborar e Implementar los instrumentos de control archivistico tales como son:

e Cuadro de Clasificacion Archivistica
e Catalogo de Valoraciéon Documental

b) Consolidar los archivos de tramite de las unidades administrativas que integran el
Archivo General de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Juarez, para
integrar y organizar expedientes, a través de la capacitacion y asesorias continuas. /\/

c) Coordinar procesos de disposicién documental, valoraciéon y destino final que \\X
realicen las &reas operativas; promoviendo baja documental y transferencias
primaria y secundarias de expedientes, a través de inventarios documentales.
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4. Planeacion

Para el alcance de los objetivos especificos es primordial llevar a cabo las siguientes

actividades:
META DEL INDICADOR
ACTIVIDAD META OBJETIVO ACTIVIDAD ACTIVIDAD

Actualizar los Actualizacién | Mesas de Cuadro
instrumentos de |y trabajo y General de
control formalizacién | elaboracion y Clasificacion
archivistico tales | de los revision de Archivistica, el
como son: el Instrumentos | fichas técnicas | Catélogo de
Cuadro General | de control de valoracion Disposicion
de Clasificacién | archivistico. documental Documental de
Archivistica y el la Junta
Catalogo de Municipal de
Disposicion Aguay

Normativo Documental, que Saneamiento
propicien la de Juarez
organizacion de actualizados.
los documentos
de archivo a
través de mesas
de trabajo y

elaboracion de
fichas técnicas
de valoraciéon
documental.
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ACTIVIDAD

Operativo
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Consolidar los
Archivos de
tramite de las
Unidades
Administrativas
que integran la
Junta Municipal
de Aguay
Saneamiento de
Juarez, para
integrar y
organizar
expedientes, a
través de la
capacitacion y
asesorias
continuas.
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META DEL
OBJETIVO

Organizacion
de los
expedientes
que
resguardan los
archivos de
tramite para el
funcionamiento
del ciclo vital
del
documento.

ACTIVIDAD

Capacitacion y
asesorias de
gestion
documental y
administracion
de archivos a
los
responsables
de los Archivos
de Tramite

INDICADOR
ACTIVIDAD

Integracién de
expedientes,
asi como los
inventarios
generales y de
transferencia
primaria.
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5. Entregables

Entregables Responsable

Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
Catélogo de Disposicion Documental de la Junta Coordinacién de Archivos
Municipal de Agua y Saneamiento de Juarez.

Responsables de Archivos de
Tramite y Departamento de
Archivo de Concentracién

Inventarios documentales. Acta de sesion del Grupo | Coordinacion de Archivos y el
Interdisciplinario de la Junta Municipal de Agua y Departamento de Archivo de
Saneamiento. Concentracion

Integracion de expedientes. Inventarios generales y
de transferencia primaria

Expedientes de Transferencias Primarias Control de

préstamos y consultas Dictamenes, actas e Archivo de Concentracion y
inventarios de Transferencia secundaria y Baja Coordinacion de Archivos
documental \
Q
\2
6. Alcance

Con el PADA 2025 se continua con el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, debera

aplicarse en todas las unidades administrativas, de tal manera que los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Juarez,

aseguren una adecuada gestion, organizacion y administraciéon de los archivos.
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7. Recursos

El Archivo general de la Junta Municipal de Agua y Saneamiento de Juérez no cuenta con
un inmueble destinado a este proyecto, por lo que actualmente se renta un espacio con la
empresa Safe Site, encargada de resguardar las cajas con informacién de las areas
administrativas.

Recursos Humanos Sistema Institucional de Archivo.

Recursos Tecnolégicos B Equipos de computo para todo el personal y
acceso al internet

Recursos Materiales Para el desarrollo de este proyecto son
necesarias capacitaciones de manera
presencial y/o virtual en materia de Archivo.

8. Cronograma de actividades

Actividades

Septiembre
Noviembre
Diciembre

1. Capacitacion "Valoracién 0
Documental" \\E

2.- Mesas de trabajo y
elaboracién y revision de
fichas técnicas de valoracién
documental. /

3.- Capacitacién y asesorias
de gestion documental y
administracién de archivos a
los Responsables de los
Archivos de Tramite.
"Jormadas Archivisticas 2025"
4. Recepcionde
transferencias primarias

5. Préstamo y consulta de
expedientes

6. Reporte final de avances
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9. Administracion del Programa

El seguimiento del PADA 2025 se lleva por parte del Departamento de Planeacion quien
funge la funcion de Area Coordinadora de Archivos por medio de la plataforma de
Proyectopolis.

e Comunicacion

La comunicacion entre titulares del Area Coordinadora de Archivos y los enlaces
responsables de Archivo de Tramite de las unidades administrativas sera via telefonica, de
manera personal, por correo electronico y solo en casos especiales via oficio.

e Reportes de Avances.

Se llevaran a cabo reuniones entre los enlaces responsables de Archivo de Tramite y el
responsable de archivo de manera mensual a fin de que se reporten los avances en el
cumplimiento de las metas, en las cuales se expondran las probleméticas presentadas y
las acciones a seguir para resolverlas y en su caso, realizar las modificaciones el
cronograma de actividades.

Se reportan los avances al Director Ejecutivo y al Grupo Interdisciplinario de forma trimestral
y en caso de ser necesario también al Comité de Transparencia previa solicitud.

e Control de cambios.

Como resultado de los reportes de seguimiento por los enlaces de las reuniones e informes
que se realicen ante el Director Ejecutivo, al Grupo Interdisciplinario y Comité de
Transparencia en su caso; el titular del area coordinadora de archivos determinara la
procedencia y viabilidad de realizar cambios o ajustes al cronograma y se establecera en
su caso un “control de cambios” que se anexara al PADA 2025, estableciendo cual fue la
actividad original, el cambio producido y el motivo del mismo.
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Fuentes:

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua (DOF 27/02/2021)

e Lineamientos para la creacién y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y
Control de Documentos (DOF 03/04/2015)

e Acuerdos del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a
la_Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban
los Lineamientos para la_Organizacion y Conservacién de los Archivos (DOF -3

04/05/2016).

e Instrumentos y demas normatividad emitida por el Archivo General de la Nacion.
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